Памятка обучающимся
по прохождению производственной практики 
с применением электронного обучения и дистанционных образовательных технологий
1. Для обеспечения дистанционной связи с обучающимися с целью проведения и руководства производственной практикой руководитель группы создаёт чат в WhatsApp, куда включает всех студентов группы, руководителя практики от техникума, зам.директора по УПР.
2. Зам.директора по УПРразмещает в чате адрес своей электронной почты. Каждый студент группы со своего электронного адреса отправляет сообщение -  свою фамилию, имя – на электронный адрес зам.директора по УПР, а в ответ получает скан Дополнительного соглашения к своему Договору о предоставлении мест для прохождения производственной практики.
[bookmark: _GoBack]3. Перед началом практики каждый студент (кроме студентов, которые проходят производственную практику на АО «Каменскволокно», ФКП «Комбинат «Каменский», ЗАО «Каменский хлебокомбинат», АО «КСТЗ») дистанционно (по телефону) связывается с предприятием (организацией) – базой практики (отдел кадров, секретарь руководителя, иное должностное лицо, кто принимал вас на практику ранее), уточняет адрес электронной почты предприятия и отправляет по этому адресу скан Доп.соглашения и письмо  с просьбой подписать Доп.соглашение, проставить печать и прислать обратно скан документа вместе со сканом приказа о приёме на практику.
4. Полученные от предприятий сканы подписанных Доп.соглашений и приказов о приёме на практику студенты отправляют по электронной почте зам.директора по УПР.
5. Руководитель производственной практики также размещает в чате адрес своей электронной почты, куда студенты также отправляют сообщения - свою фамилию, имя, а в ответ руководитель практики отправляет студентам задание на практику, дневник практики, титульный лист отчета по практике.
6. Студенты приступают к производственной практике в соответствии с календарным учебным графиком в режиме электронного обучения и дистанционных образовательных технологий, то есть, находясь дома, выполняют полученные от руководителя практики производственные задания, ведут дневники практики.
7. 2 раза в неделю студенты дистанционно (по согласованию с руководителем практики) присылают руководителю практики выполненные задания, которые и входят в отчёт по производственной практике.
8. Все вопросы, возникающие в период производственной практики, студенты решают дистанционно с руководителем практики от техникума. О возможности такой связи с предприятиями – социальными партнёрами (АО «Каменскволокно», ФКП «Комбинат «Каменский», ЗАО «Каменский хлебокомбинат», АО «КСТЗ») информация будет дополнительно от Котовой Г.В. Остальные студенты эти вопросы со своими предприятиями оговаривают индивидуально.
9. В последний день практики дистанционно  на основе предоставленных студентами дневников и отчётов руководитель практики выставляет оценку дифференцированного зачёта по производственной	 практике, заполняет аттестационный лист и характеристику на каждого студента.
10. Оригиналы документов по производственной практике (дневники, отчёты) необходимо оформить в соответствии с требованиями (в папки) и сдать руководителю практики по окончании действия режима повышенной готовности (когда официально можно будет прийти в техникум).
11. Все возникающие вопросы можно задавать в чате и руководителю практики, и зам.директора по УПР
